Piippujen Ymparilla

Minne kannetaan nuo
yhdistyksen paperima

Intendentti Hanna-Kaisa Melaranta kotiseutuarkiston hyllystoa tut-

kimassa.

Suomi on yhdistysten luvattu
maa. Vuoden 2006 lokakuussa oli
Suomessa 125785 rekisterdityd
yhdistystd. Varkaudestakin niitd
16ytyy varmasti yli 100! Joillakin
yhdistyksisti on omat toimitilat,
mutta useimmilla ei ole. Yhdistyk-
sen toiminnasta syntyy aina pape-
ria, joka on tallennettava, ja myds
sellaista, joka tekee mieli sdilyttid

jilkipolville.

Monen yhdistyksen hallicuksessa /
johtokunnassa pohditaan otsikossa
olevaa kysymysti. Toivottavasti
tistd selvityksestd on apua asian
kisittelyssd. Tiedot ovat elokuussa
2007 julkaistusta Samuli Onnelan
ja Vuokko Joen kirjasta Kotiseutu-
arkisto-opas. Sen on toimittanut
Suomen Kotiseutuliitto ja kustan-

slaav

Venijiseuran Varkauden Seudun
osasto kutsuu kaikki kiinnostuneet
tunnelmapalalle Warkaus-salin
"Tempo” aularavintolaan maa-
nantaina 31.3.2008 klo 19 alkaen.
Silloin vietetiin "Haudutetun
teen, kaalipiirakan ja slaavilaisten
laulujen iltaa” mahdollisimman
vapaamuotoisesti. Illan tunnel-
masta vastaa varkautelainen laulaja
Eino Happonen, joka siestijineen
loihtii ohjelmistostaan piiasiassa
tuttuja, mutta joitakin harvem-
minkin kuultuja slaavilaisia laulu-
ja. Eikka osaa my®s venijin kielen,
joten seki suomi ettd veniji soivat

Teen, kaalipiirakan jla
ilaisen laulun ilta

illan aikana. Hin on my®s tehnyt
uusia kidnnoksid suomen kielelle
joistakin lauluista. Luvassa on
oman #dnen lisiksi myds muuta-
mia slaavilaiseen teemaan sopivia
imitointeja. Ei pidi siikihtii jos
korvissa soi vaikkapa Vladimir
Vysotski tai Henry Theel. Mah-
dollista on, etti Eikka saa myds
vieraan iltaan, mutta varmuutta
siitd ei vield ole. Ilta tapahtuu
ilman viliaikaa ja kestdi lihes 1%2
tuntia. Maksu ohjelmasta ja tarjoi-
luista on 7 e, mistd osaston jisenet
ja illan aikana liittyvit saavat 2 e:n
alennuksen.

+ bussimatkat Heindvesi-
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tanut Suomalaisen Kirjallisuuden
Seura.

Historiaa

Ongelmana on ollut 1800-lu-
vun Jopulta lihtien papereiden
eli arkiston siilyttiminen. Yleisin
siilytyspaikka on ollut, ja on edel-
leenkin, puheenjohtajan, sihteerin
ja rahastonhoitajan ullakot ja kome-
rot. Kotiseutuyhdistykset alkoivat
1900-luvun alkupuolelta lihtien
etsid ja koota kadoksissa olevia pa-
pereita. Ne toimitettiin museoon, ja
sen puuttuCSSa ne st ettin omiin
toimitiloihin tai keridjien koteihin.
1960-luvulla ruvettiin kotiseutu-
liikkeessikin kiinnostumaan asiasta.
Veikko Anttilan teos Kotiseututyd
tinddn ilmestyi v. 1960. Siini
asetettiin kotiseutuvien tehtiviksi
mm. asiakirjojen,, karttojen, valo-
kuvien, kirjeiden ja muistitiedon
tallentaminen. Kirjoittaja antoi
kerijille myds kiytinnon ohjeita,
ja esitti kotiseutuarkistojen perus-
tamista. Asiaan palattiin v. 1976
Turussa Kotiseudun tutkimuspii-
villid Toivo J. Paloposken luennossa
Mihin tiedot talteen — tarvitaanko
paikallisia kotiseutuarkistoja.

Suomen Kotiseutuliitto asetti
v. 1977 tyéryhmin valmistele-
maan kotiseutuarkistohanketta,
ja v. 1978 ruvettiin laaja-alaisesti
valitun 12-henkisessi arkistotoi-
mikunnassa selvittelemiin tarvetta
ja toteuttamismahdollisuuksia.
Asiaa kisiteltiin v. 1978 Suomen
ensimmiiisilld arkistopiivilld. Sielld
annetun julkilausuman perusteel-
la Suomen Kotiseutuliitto antoi
27.1.1983 Suosituksen kotiseutuar-
kistoista. Sen mukaan tarkoituksena
on tallentaa paikallinen yksityis-
luontoinen (yhdistykset, jirjestot,
kartanot, rakennukset, henkil6t
yms.) arkistoaines sekd paikka-
kunnan henkinen perinne, saada
ne siilymiin ja palvelemaan niin
yleistd kuin paikallista tutkimusta,
opetusta, harrastustoimintaa ja kiiy-
tinndn tarpeita. Kotiseutuarkisto ei
kilpaile paikallisten museoiden eiki
kirjastojen kotiseutukokoelmien
kanssa.

Esineistd kuuluu paikallisen kult-
tuurihistoriallisen museon kokoel-
miin. Kirjaston kotiseutukokoel-
maan kuuluvat mm. paikallinen
kauno- ja tietokirjallisuus, maa- ja
merikartat, pienpainatteet, kisikir-
joitukset, opinniytteet, AV-aineisto,
kuten #inilevyt, kasetit, nuotistot,
mikrofilmatut sanomalehdet jne.,
lehtileikkeet ja muut, esim. diat,
elokuvat, rainat, dininauhat ja
kuvanauhat.

Kenen arkistoja
kotiseutuarkistoon?

Kotiseutuarkisto ottaa vastaan
arkistoja, jotka eivit kuulu siin-
néllisen julkisen arkistonhoidon
piiriin. Tillaisia ovat esim. seurojen
ja yhdistysten, osuuskuntien, liike-
laitosten, talojen ja kartanoiden,
sukujen sekid yksityisten henkil8i-
den arkistot.

Miti arkistoidaan?

Kaikki yhdistyksen paperit aika-
naan tietysti tunnollisesti mapite-
taan. Kuitenkin, kun mappijono
kasvaa, kannattaa tehdi karkea
seulonta. On mietittivi, miti kan-
nattaa sdilyttdd ja mitd tarpeetonta

pit?

voi hivicedi.

Ennen vuotta 1920 kirjoitetut
paperit siilytetddn pysyvisti. Yksi-
tyisluontoisten arkistojen suhteen
k.o. vuosiluku voisi olla 1950. Ti-
litositteet on siilytettivi 6 vuotta ja
kirjanpitokirjat 10 vuotta. Yksityisid
arkistoja (esim. seurat ja yhdistyk-
set) koskevat vain kirjanpitolaissa
annetut e.m. tiliasiakirjoja koskevat
siilytysaikavelvoitteet.

Miti pitiisi pysyvisti sdilyttaz?

Arkistosta pitdisi 18ytyd esim.
yhdistyksen kehitysvaiheet: pe-
rustaminen, nimenmuutokset ja
lakkauttaminen, seki periaatteet
ja menettelytavat, joilla yhdistys
on eri aikoina tehtdvidin hoitanut
ja asioita ratkaissut, seki tehtivii
kuuluvien yksittdisratkaisujen sisil-
8. Pysyvisti kannattaa siis sdilyttdd
diaarit, eli luettelot saapuneista ja
lihetetyisti kirjeisti, jasenluette-
lot, oman yhdistyksen péytikirjat,
kopiot lihetetyisti kirjeistd ja pi-
toksistd, vuosi-/toimintakertomuk-
set, siinnot, itselaaditut tilastot,
tutkimukset ja selvitykset. Tarkeitd
siilytettivid ovat siten yhdistyksen
itse laatimat toimintaan liittyviit
asiakirjat.

Miti hivitetdin?

Osa papereista kannattaa hivit-
tid heti sen jilkeen, kun ne ovat
kiyneet tarpeettomiksi. Tillaisia
ovat mm. tidustelut ja ilmoitukset,
kiertokirjeet, yleiskirjeet ja lihe-
tekirjeet, tarjoukset kulutustava-
roista, tilaukset ja lihetysluettelot,
kaksoiskappaleet, tiedoksi tulleet
monisteet, otteet, jiljenndkset seki
yli 6 vuotta vanhat tilitositteet ja
yli 10 vuotta vanhat tilikirjat. Jos
tiedote tai kirje on tullut esim.
keskusjirjestoltd, sitd ei tarvitse
arkistoida, silli se arkistoidaan jo
lihettijin toimesta.

Hivittiminen

Papereiden karkea seulonta kan-
nattaa suorittaa jo siind vaiheessa,
kun mappeja alkaa kertyd jonoon
useampia, ainakin 3:n vuoden
vilein. Mainosten, jisenkirjeiden
yms. hivittiminen ei niinkdin
ole ongelma, mutta henkils- tai
tilitietoja sisiltivit asiakirjat on
hivitettivi siten, ettd ne eivit joudu
kenenkiin sivullisen nihtiviksi.
Ainoat tavat tillaisten papereiden
hiviccimiseen ovat polttaminen tai
paperisilppurilla tuhoaminen. Suu-
ret yhdistykset pitivit tuhoamiskir-
jaa, mutta pienissd yhdistyksissi se
ci liene tarpeellinen. Tuskin kaikissa
pidetdin saapuneiden ja lihetetty-
jen kirjeiden diariotakaan.

Tarkemman seulonnan suorittaa
kotiseutuarkiston koulutetut vir-
kailijat kisitellessiin sinne luovu-
tettuja arkistoja.

Miten yhdistyksen arkisto
kotiseutuarkistoon?

Luovuttaja, siis arkistonmuodos-
taja, ottaa yhteytti kotiseutuarkis-
toon, jossa solmitaan luovutusso-
pimus. Siind voi olla esim. kiiytts-,
kopiointi-, edelleenjulkaisu- tai
salassapitorajoituksia. Luovuttajalla
ei ole timiin jilkeen mahdollisuutta
vaatia itselleen takaisin luovutta-
maansa arkistoa.

Yhdistys voi tehdd my®s talletus-

sopimuksen. Tillaisen sopimuksen
tekijillid siilyy omistusoikeus ar-
kistoon, ja silli on mahdollisuus
mydhemmin saada arkisto takaisin
itselleen.

Miten luovutus / talletus toimii
Varkauden kotiseutuarkistossa?

Varkauden museon intendentti
Hanna-Kaisa Melaranta vastaa
kysymykseen seuraavasti:

-Varkauden kotiseutuarkisto on
toiminut Varkauden museon yhte-
ydessid 1980-luvun alusta saakka. Se
toimii museon arkiston yhteydessi.
Kotiseutuarkistossa siilytetdin
pidasiassa yhdistysten ja seurojen
arkistomateriaalia, joissakin tapa-
uksissa my®&s yksityishenkildiden
materiaalia. Yksityishenkilsiden
arkistomateriaali, joka liittyy Varka-
uden ja sen l‘eihiafueen paikalliseen
historiaan, liitetiin padasiassa mu-
seon arkistoon.

-Yhdistys tai vastaava voi saada
arkistonsa liitetyksi kotiseutuar-
kistoon ottamalla yhteytti museon
henkilskuntaan. Tuolloin arkiston
sopivuus kotiseutuarkistoon tarkis-
tetaan. Silloin, kun arkisto on eri-
tyisen laaja, se ei liity Varkauteen, tai
se koskettaa jotakin valtakunnalli-
sella tasolla erityistd aihepiirid, se
voidaan ohjata uudelleen muihin
arkistoihin. Paikallisesti toimivien
seurojen ja yhdistysten arkistot
usein kuitenkin soveltuvat parhai-
ten juuri paikalliseen kokoelmaan.

-Arkistomateriaali tulee kiydi
lipi ennen lahjoitusta ja perata
sieltd pois kaikki turha. Téysin jir-
jestimitonti arkistomateriaalia ei
oteta vastaan. Muscolle jii oikeus
karsia arkistosta pois tarpeetto-
maksi katsomansa materiaali. Kun
arkistomateriaalia jirjestetdin,
kannattaa pysyvisti siilytettivien
asiakirjojen lisiksi sddstdd sitd ma-
teriaalia, joka kertoo yhdistyksen
tai seuran omista tilaisuuksista,
jokapiiviisesti toiminnasta ja ta-
pahtumista paikallisella tasolla.
Niilli on arvonsa my®s laajemmassa
paikallistutkimuksessa. Tirkeitd
sdilytettivid ovat esimerkiksi vaikka
yhdistyksen tapahtumiin ja juhliin
liittyvit valmisteluaineistot ja pai-
notuotteet (ohjelmat, kutsut jne.),
piivikirjat, vafokuvat, omaan toi-
mintaan liittyvit esitteet, tiedotteet,
julisteet jne.

-Varkauden museo ei piisiintsi-
sesti ota vastaan talletuksia. Tdytyy
muistaa se, etti vaikka arkistoma-
teriaali lahjoitetaan kotiseutuarkis-
toon, jii lahjoittajalle luonnollisesti
oikeus kiyttii omaa materiaaliaan
esimerkiksi tutkimuskiytdssi. Mu-
seossa materiaali luetteloidaan ja
jirjestetddn asianmukaisten arkis-
tointikiytintdjen mukaisesti. Koska
museon henkildresurssit ovat vi-
hiiset, yhdistykset voivat mieluusti
osallistua oman arkistonsa luette-
lointiin ja jirjestimiseen museon
henkilskunnan ohjeistuksessa.

Varkauden museon
yhteystiedot:
Intendentti
Hanna-Kaisa Melaranta,
‘Whredenkatu 5 A, 78250 Varkaus
Puhelin: 040-7346240
E-mail:

h Kkai I

varkaus.fi.
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